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AI-genererat innehåll kan vara felaktigt.]
Dagordning/protokollsmall: Bilda klubb
Rubrik: Medlemsmöte på Arbetsplatsen [Namn på arbetsplatsen].
Ärende: Bilda journalistklubb
Närvarande: [Namn], [Namn], [Namn] osv
 
1. Mötets öppnande /Mötet öppnades av [Namn].
1. Val av ordförande för mötet / [Namn] valdes till ordförande för mötet.
1. Val av sekreterare för mötet / [Namn] valdes till sekreterare för mötet.
1. Val av justerare av mötesprotokollet / [Namn] valdes till justerare.
1. Beslut om att bilda klubb på [Namn på arbetsplatsen] / Mötet beslutade att bilda lokal journalistklubb på [Namn på arbetsplatsen]. Klubben ska heta [Namn på arbetsplatsens journalistklubb] (Obs! Inled klubbnamnet med företagets/arbetsplatsens namn.)
1. Antagande av stadgar / Mötet beslutade att anta bifogade stadgar. (Bifoga stadgarna, mönsterstadgar finns på sjf.se, fyll i det som behövs, kontakta radgivning@sjf.se om ni vill göra justeringar.)
1. Val av klubbordförande / Mötet valde [Namn] till ordförande för klubben till och med [datum].
1. Val av styrelseledamöter / Mötet valde [Namn], [Namn], [Namn] osv till ledamöter i klubbstyrelsen till och med [datum].
1. Val av skyddsombud / Mötet valde [Namn] till skyddsombud till och med [datum]. (Skyddsombud väljs normalt på 3 år.)
1. Val av revisor/Mötet valde [Namn] till revisor till och med [datum].
1.  Val av valberedning / Mötet valde [Namn], [Namn], [Namn] till valberedning, varav [Namn] är sammankallande.
1.  Mötets avslutande / Mötet avslutades.
 
· Protokollet undertecknas av sekreteraren och justeraren/justerarna. 
· Protokollet mejlas till fortroendemannaregistret@sjf.se 
· Meddela arbetsgivaren vilka som har blivit valda och vem arbetsgivaren ska vända sig till med kallelse till förhandling och liknande.
Obs!
Det är viktigt att det framgår av protokollet vilka förtroendeposter ledamöterna har, om det till exempel väljs en kassör, en arbetstagarledamot i bolagsstyrelsen eller andra funktioner så ska det framgå. Av registerskäl är det också viktigt att slutdatum för uppdraget framgår. Ta gärna till en extra månad, om nästa årsmöte skulle försenas av någon anledning. 
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