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AI-genererat innehåll kan vara felaktigt.]
Förslag till: Protokoll vid NN:s journalistklubbs årsmöte 
Närvarande: [Namn], [Namn], [Namn] osv
Datum:
Tid:
Plats:


1.	Årsmötets öppnande
Ordförande [Namn] hälsade välkommen och förklarade årsmötet öppnat.
2.	Fastställande av dagordning
Mötet beslutade att godkänna dagordningen.
3.	Val av mötesordförande och mötessekreterare
[bookmark: _Hlk223437389]Till mötesordförande valdes: [Namn]
Till mötessekreterare valdes: [Namn]
4.	Val av två justerare tillika rösträknare
Till justerare (och rösträknare) valdes: [Namn] och [Namn].
5.	Fastställande av röstlängd
Mötet fastställde röstlängden till att omfatta [Antal] närvarande röstberättigade medlemmar.
6.	Fråga om mötets behöriga utlysande
Mötet beslutade att årsmötet har utlysts i enlighet med stadgarna (genom kallelse [Datum]).
7.	Verksamhetsberättelse och ekonomisk berättelse
Styrelsen presenterade verksamhetsberättelsen för verksamhetsåret [År].
Kassören redovisade den ekonomiska berättelsen/årsredovisningen.
Mötet beslutade att godkänna berättelserna och lägga dem till handlingarna.
8.	Revisionsberättelse
Revisorn/Revisorerna [Namn] läste upp revisionsberättelsen för [År].
9.	Beslut om ansvarsfrihet för styrelsen
Mötet beslutade att bevilja styrelsen ansvarsfrihet för det gångna verksamhetsåret.
10.	Skyddsombudets rapport
Skyddsombudet redogjorde för arbetsmiljöarbetet under det gånga året.
11.	Fastställande av verksamhetsplan och budget
Styrelsens förslag till verksamhetsplan och budget för kommande verksamhetsår gicks igenom. Mötet beslutade att [godkänna förslaget/godkänna förslaget med följande ändringar: ...].
12.	Fastställande av klubbavgift
Klubbens avgift för kommande verksamhetsår fastställdes till [kronor] per månad. 
13.	Val av styrelse
Enligt valberedningens förslag valdes följande:
a) Klubbordförande (1 år): [Namn]
b) Ledamöter (X år): [Namn], [Namn]
c) Suppleanter (X år): [Namn], [Namn]
d) Kassör (om vald separat): [Namn]
14.	Val av revisorer
Till revisorer valdes: [Namn]
Till revisorssuppleant valdes: [Namn]
15.	Val av skyddsombud 
a) [Namn] valdes till skyddsombud (X år, skyddsombud väljs normalt på 3 år)
b) [Namn] valdes till ledamot i skyddskommittén (X år).
16.	Val av arbetstagarrepresentant i bolagets styrelse (om tillämpligt)
[Namn] valdes till journalistklubbens arbetstagarledamot i bolagsstyrelsen (X år). (Max 4 år. På företag med 25 eller fler anställda har tjänstemannafacken rätt till 2 ordinarie och 2 suppleanter om det inte också finns LO-förbund med kollektivavtal – i så fall har LO rätt till hälften av platserna. Här behöver journalistklubben alltså komma överens med övriga tjänstemannafack om fördelningen av platser. Läs mer på ptk.se)
17.	Val av valberedning och sammankallande
[Namn], [Namn] och [Namn] valdes till valberedning, [Namn] är sammankallande.,
18.	Styrelsens förslag
[Beskrivning av styrelsens förslag och årsmötets beslut].  
19.	Inkomna motioner
[Beskrivning av eventuella motioner och årsmötets beslut]. (Om inga motioner inkommit: Inga motioner hade inkommit till mötet).
20.	 Övriga frågor
[Eventuella övriga frågor som diskuterats].
21.	Mötets avslutande
Mötesordföranden tackade för visat intresse och förklarade årsmötet avslutat.

Vid protokollet:
[Namnteckning]
[Namnförtydligande]
Justeras:
[Namnteckning]
[Namnförtydligande]
Justeras:
[Namnteckning]
[Namnförtydligande]


· Uppdatera styrelsen och andra poster genom att logga in på medlemsservice på sjf.se. Ordförande, sekreterare och registeransvarig har behörighet att uppdatera registret. Tänk på att ta till någon månad extra när ni skriver in slutdatumet, ifall årsmötet nästa år blir försenat av någon anledning.

· Om ni inte kan uppdatera på egen hand: mejla protokollet till fortroendemannaregistret@sjf.se 

Obs!
Det är viktigt att det framgår av protokollet vilka roller de förtroendevalda har, om det till exempel väljs en kassör, en arbetstagarledamot i bolagsstyrelsen eller andra funktioner så ska det framgå. Det är också viktigt att ni anger hur långa mandat uppdragen avser.
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